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El Director del Instituto para la Investigación y Preservación del Patrimonio Cultural
y Natural del Valle del Cauca - INCIVA, en uso de sus facultades legales y
estatutarias, yen especial las consagradas en el Decreto Ley 1222 de 1986, la Ley
489 de 1998 y el acuerdo de Junta Directiva No. 001 del 05 de julio del 2000 artículo
22, literal E y,

CONSIDERANDO

1. Que mediante Resolución 064 del 04 de Junio de 2008, la Dirección de INCIVA
adoptó la codificación de las áreas administrativas de la entidad.

2. Que se hace necesario modificar la Resolución No. 010.16.01.15.276 de agosto
4 de 2015 de las Series y Subseries para el Sistema de Gestión documental en
eIINCIVA.

3. Que se hace necesario actualizar la codificación de las Series y Subseries para
el Sistema de Gestión Documental en el INCIVA lo cual es un insumo
indispensable para la actualización de las Tablas de Retención Documental de
la entidad.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTíCULO PRIMERO: Actualizar la codificación de las Series y Subseries para el
Sistema de Gestión Documental en la Entidad.
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ARTíCULO SEGUNDO. Codificar todos los documentos generados por cada una
de las areas y oficinas dellNCIVA con la T.R.D. respectiva de la siguiente manera:

N° DE
IDENTIFICACiÓN SERIE SUBSERIE AÑO NÚMERO RADICADO

DEL ÁREA VENTANillA ÚNICA

PARÁGRAFO 1. La T.R.D. deberá estar ubicada en la primera hoja en la parte
superior izquierda de cualquier documento, antecediendo a la fecha de expedición
del mismo.

ARTíCULO TERCERO. A partir de la expedición de la presente Resolución es
obligación de las áreas y oficinas aplicar en todos y cada uno de los documentos
producidos ésta disposición, y cumplir con las normas definidas para el manejo de
la gestión documental en INCIVA.

ARTíCULO CUARTO. El subdirector Administrativo y financiero debe dirigir y
ejecutar la aplicación de la política archivística y la gestión documental deIINCIVA,
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así como organizar un sistema de archivos y conservar, proteger y difundir la
memoria institucional e histórica del Instituto, de conformidad con las normas sobre
la materia, en coordinación con el servidor público a cargo de las funciones de
implementación archivística y la gestión documental.

ARTíCULO QUINTO. La oficina de Control Interno deberá verificar y controlar el
cumplimiento de esta disposición, informando a la Dirección de los resultados.

" ARTíCULO SEXTO. La presente Resolución rige a partir de la fecha de su
publicación.

COMUNíQUESE, PUBLlQUESE y CÚMPLASE

s de junio de 2016.

Director

Proyectó: LuzAmparo Correa Marín - Profesional universitari~
'--

Revisó: María Fernanda Castañeda Ortega - Asesor Jurídico

Revisó: Luis EnriqueAngula Castillo - SubdirectorAdministrati y mancieroy
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